南京航空航天大学研究生请销假审批表
	姓名
	
	学    号
	
	本人联系电话
	
	性别
	

	导师
	
	联系电话
	
	请假起止时间
	

	请假类别
	事假（ ）    病假（ ）    科研、工程实践（ ）  （）内划 “√”

	请假具体原因
	明确请假具体原因，包括何时因何事去往何处等信息。
         本人签名：               年  月  日

	指导老师意见
	签名：               年  月  日

	辅导员意见
	签名：               年  月  日

	学院副书记意见
	签名：               年  月  日

	学院副院长意见
	签名：               年  月  日

	研究生院意见
	签名：               年  月  日

	销假情况
	签名：               年  月  日


学院：                
注：事假：三天内，导师签字，报辅导员审批，学院备案；

          两周内，副书记、副院长签字审批，辅导员报研究生院备案；

          超过两周，导师、辅导员、副书记、副院长签字，报研究生院审批，情况返还学院。
病假：一周内，辅导员审批，学院备案‘

      一周以上一月以内，副书记、副院长审批，研究生院备案。

科研、工程实践：导师、辅导员签字，副书记、副院长审批，研究生院备案。
