南京航空航天大学 集体户口使用说明

 为做好集体户口管理，规范办事流程，请各位学生及教职工在办理户口相关手续时，注意以下几点:

1. 学生集体户口因三校区落户地址的差异实行分校区管理，如需使用户口，在就读校区的户籍管理科借用即可。教职工如需使用户口，南京市俩校区户籍管理科均可借用。
2. 集体户口主要用于办理身份证（临时身份证）、签证、婚姻登记、购房等，如需使用户口，可携带学生证或工作证（校园卡）到学校保卫处户籍管理科开具户籍证明；如因延长学年、遗失等原因无法提供学生证或工作证（校园卡）的，需到所在学院开具在读证明或在职证明。因私护照及港澳台通行证的办理无需户籍证明。

3. 每一份户籍证明均会注明用途及有效期，请在有效期内使用，并注意及时销毁，避免个人户口信息泄露。

4. 如需由他人代办户口相关手续，代办人需持身份证原件、委托书（保卫处网站下载，当事人书写，并由辅导员签字，学院盖章）等材料，至户籍管理科办理。

明故宫校区户籍管理科地址：综合楼221室    电话:84892460
将军路校区户籍办理地址：师生服务大厅16号窗口  电话:52118707
